TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION SERVICIO ACUEDUCTO ZONA 4

£ acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

CODIGO SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTION RE".I‘ENCION (Ano.s) DISPOSICION FINAL
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso | Procedimiento AI’ChlV‘O’ de pschivo CT| E [MT| S PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
3532002 25 INFORMES N.A. N.A.
3532002 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X X Cumplidos los tiempos de retencién la serie se conserva
Comunicacidn oficial totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Informe de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
3532002 25 25.6 Informes de‘Ges.tllon - N.A. N.A. 2 3 5 Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
Comunicacion oficial N ey
primarios se elimina.
Informe
3532002 53 REGISTROS DE OPERACION
3532002 53 53.9 Registros de Operacién y Mantenimiento del Sistema de Acueducto M4MA | MAMAO0604P 2 8 X Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Plano de redes de acueducto M4MAQ606P totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Boletin de atencién de reclamos M4MAO0607P de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
Planilla de entrega agua en carro tanque M4MA0609P de responsabilidades y discusiones que determinaron la
Registro de mantenimiento de pilas de muestreo y lavado de redes M4MAQ0610P toma de decisiones.
Registro valvulas reguladoras de presion M4AMAO0611P
Registro macro medidores (nivel distrito) MAMAQ612P
Planilla Control Cierres M4MAQ0613P
Registro de fallas de Servicio M4MAQ0614P
Reporte de fugas no visibles M4MAOQ615P
Registro de mantenimiento, verificacién, optimizacion y aseguramiento de MAMAQO618P
divisorias de servicio M4MAQ619P
Informe de disefio
Boletin de dafios
Ficha técnica de la Valvulas Reguladoras Presién
Plano de redes construidas y esquinas de acueducto
Informe técnico detalles esquinas de acueducto
Registro de accionamiento, revisién y localizacion de hidrantes
Informe de macro medicién
Acta de conformidad datos de macro medicién de caudal semestral
Registro de revision de macro medidores
Reporte diario macro medicién
Registro de verificacion de extraccién de datos de macro medidores
Plano de redes de acueducto con la ubicacién de los macro medidores
Acta de dafios causados por terceros a redes de la empresa
Acta de levantamiento de dafios causados a terceros por rotura de tuberfa
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CONVENCIONES NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA FIRMA GERENTE CORPORATpIA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA
= ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA
CT: Conservacién Total
E: Eliminacién NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SL: Miecln Tecnclcgico MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ Ww u m
S: Seleccion .
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